RCHESS

~ UNTERSEEN

reformierte kirchgemeinde

Die Kirchgemeinde Unterseen liegt auf dem Bodeli zwischen dem Thuner- und dem Brienzersee. Unsere
Kirchgemeinde ist lebendig und vielfaltig und arbeitet auch regional mit den umliegenden Kirchgemeinden
zusammen. Mdchten Sie Teil des engagierten Teams sein?

Wir suchen ab 1. Februar 2026 oder nach Vereinbarung

eine Verwalterin / einen Verwalter 45%

Ihre Aufgaben

—  Zahlungsverkehr, Buchfuhrung und Jahresrechnung, Budget und Finanzplanung nach HRM 2

— L6hne und administrative Betreuung Personalwesen

— Sekretariat und Protokollfuhrung Kirchgemeinderat und Kirchgemeindeversammlung

— Beratung und Unterstiitzung Ratsmitglieder und Mitarbeitende sowie Erarbeiten von Grundlagen
— Versicherungen, Liegenschaftsverwaltung

Was wir erwarten

— Kaufmannische Ausbildung oder gleichwertiger Berufsabschluss

— Mehrjahrige Erfahrung in einer offentlich-rechtlichen Korperschaft oder gleichwertige Erfahrung

— Erfahrung im Rechnungswesen, idealerweise in der 6ffentlichen Verwaltung

— Fachausweis Gemeindefachperson, Diplom Gemeindeschreiber/in oder Finanzverwalter/in von Vorteil

Was wir bieten

— Vielseitige, sinnstiftende Aufgabe mit breitem Aufgabengebiet

— Ein engagiertes und offenes Team bestehend aus den verschiedenen Berufsgruppen,
dem Kirchgemeinderat und engagierten Freiwilligen

— Gute Infrastruktur und attraktiver Arbeitsplatz im Schloss

— Gute Anstellungsbedingungen, teilweise Homeoffice moglich

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bis 1. Dezember 2025 wie folgt: elektronisch an
verwaltung@kirche-unterseen.ch oder per Post an Kirchgemeinde Unterseen, Hauptstrasse 1, 3800
Unterseen.

Haben Sie noch Fragen? Gerne geben |lhnen unsere Prasidentin Bianca Hofer 079 764 95 85 oder die
Verwalterin Franziska Schlappi Wyss 079 387 64 82 Auskuntt.



